
 

 

 

 

 

 

Circolare n. 4 

 

Bergamo, 2 settembre 2023 

 

 A tutti i docenti 

 Al personale ATA 

 Alla Segreteria Didattica 

 Al DSGA 

 Registro Elettronico 

 

 

OGGETTO: CONVOCAZIONE DIPARTIMENTI – 6 SETTEMBRE 2023 

 

Si comunica che i Dipartimenti sono convocati, presso le aule indicate nell’allegato 2, 

mercoledì 6  settembre dalle ore 15.00 alle ore 16.30, per discutere il seguente o.d.g.:  

 

1. Individuazione coordinatore di Dipartimento e segretario/i a.s. 2023/24; 

2. Per i dipartimenti di italiano, inglese e matematica: progettazione test ingresso classi 

prime - accordo contenuti e valutazione; 

3. Condivisione ed eventuale revisione delle griglie di valutazione per ogni disciplina;  

4. Per il dipartimento A037: indicazione sulla gestione dei tirocini delle classi quinte e 

individuazione dei tutor PCTO per le classi del triennio; 

5. Aggiornamento della programmazione di Dipartimento a.s. 2023/24 (nota 1) 

6. Proposte di dipartimento attività Curricolo di Educazione Civica (nota 2)  

7. Individuazione responsabili dei seguenti laboratori/ aule speciali: 

 Laboratorio d’informatica aula 104, a cura del dipartimento di ITP classe B014 

 Laboratorio d’informatica aula 116, a cura del dipartimento di ITP classe B014 

 Laboratorio d’informatica aula 202, a cura del dipartimento di ITP classe B014 

 Laboratorio d’informatica aula 220, a cura del dipartimento di ITP classe B014 

 Laboratorio di logistica/costruzioni aereonautiche aula 302, a cura del 

dipartimento di ITP classe B010 

 Laboratorio di topografia, aula 3 piano terra a cura del dipartimento di ITP classe 

B014 

 Laboratorio legno aula 113, a cura del dipartimento di ITP classe B026 

 Laboratorio legno aula 115, a cura del dipartimento di ITP classe B026 

 Laboratorio chimica aula 312, a cura del dipartimento di Chimica 

 Aula speciale di fisica 303, a cura del dipartimento di Scienze integrate 

 Laboratorio di lingue aula 218, a cura del dipartimento di Inglese 

8. Varie ed eventuali  

 

Il coordinatore di dipartimento invierà, in formato      PDF, dal proprio indirizzo di posta 

elettronica istituzionale all’indirizzo BGTL02000T@istruzione.it in copia a 

vicepresidenza@istitutoquarenghi.edu.it sia il verbale della riunione che la Programmazione di 

dipartimento (solo se revisionata), entro lunedì 18 settembre 2023.  

 

 

 

mailto:vicepresidenza@istitutoquarenghi.edu.it


 

Gli invii dovranno essere separati: 

- per l’invio del verbale di dipartimento: il coordinatore invierà il verbale (in formato 

PDF) nominandolo VERBALE DEL DIPARTIMENTO DI XXXX DEL 06-09-2023 e 

scrivendo nell’oggetto dell’email INVIO VERBALE DEL DIPARTIMENTO DI XXXX 

DEL 06-09-2023.  

- Per l’invio della programmazione revisionata, il documento in formato PDF verrà 

nominato PROGRAMMAZIONE DI XXXX (indicare la disciplina) REVISIONE 06-

09-2023. l’oggetto della mail dovrà essere INVIO DELLA PROGRAMMAZIONE DI 

XXXX (indicare la disciplina) REVISIONE 06-09-2023. 

 

Cordialità. 

F.to la Dirigente Scolastica 

Ursula Anna Dragone 
             Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.Lgs 30/09/1993 

 
 
 
ALLEGATI: 

- Note alla convocazione 
- Elenco dipartimenti – aule 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALLEGATO 1 

 

NOTE ALLA CONVOCAZIONE 

NOTA 1 - Si chiede al docente coordinatore di presentare e condividere con i colleghi la 

programmazione di dipartimento approvata lo scorso anno (la programmazione è reperibile sul sito di 

Istituto, alla sezione DIDATTICA – PROGRAMMAZIONI DISICPLINARI). Il dipartimento procederà con 

eventuali integrazioni/modifiche nel caso lo ritenga necessario. Si ricorda che non è possibile modificare 

le sezioni riguardanti i RISULTATI DI APPRENDIMENTO e le COMPETENZE AL TERMINE DEL PRIMO 

BIENNIO/SECONDO BIENNIO E QUINTO ANNO, in quanto derivanti dalle linee guida degli istituti tecnici. 

NOTA 2 – Ai docenti di dipartimento è richiesto di integrare la proposta del curricolo di Educazione 

Civica con attività e/o progetti, curricolari o extracurricolari.  

Per l’attività di Educazione civica deliberata in dipartimento è necessario che vengano specificate e 

accuratamente verbalizzate le seguenti voci:  

- area del curricolo (Costituzione, Sviluppo Sostenibile, Cittadinanza Digitale);  

- descrizione dell’attività e classi a cui è destinata;  

- ore da destinare all’attività e tempistiche (I periodo e/o II periodo);  

- modalità di valutazione (es: elaborati in powerpoint, test scritto, questionario, prova orale, altro...).  

Ogni docente del dipartimento, durante i primi Consigli di Classe, dovrà comunicare ai coordinatori le 

eventuali attività e/o i progetti di Educazione Civica deliberati in sede di dipartimento. 

 

 

 

 



 

ALLEGATO 2 

 

 

ELENCO DIPARTIMENTI - AULE  

 

 

LETTERE – STORIA - GEOGRAFIA                                                         AULA 101 

 

SOSTEGNO                                                                                                            AULA 106 

 

MATEMATICA/INFORMATICA                                      AULA 116 

 

INGLESE          AULA 105 

 

DIRITTO          AULA 107 

 

SCIENZE NATURALI – FISICA – CHIMICA CON ITP               AULA 109 

 

DOCENTI classe A032 e A037 CON RELATIVI ITP                                    AULA 104 

 

GEOP. ECONOMIA ED ESTIMO CON RELATIVI  ITP                      AULA 112 

 

DOCENTI TRASPORTO E LOGISTICA, classe A038 – A040 – A042               AULA 302 

CON RELATIVI ITP, classe B010 – B015 – B017  

 

RELIGIONE                    AULA N.1  

(CIC-PIANO TERRA) 

 

SCIENZE MOTORIE        AULA 110 

 

 


