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Bergamo, 23 maggio 2019 

 

 Ai docenti tutti 

 Personale ATA 

 DSGA 

OGGETTO: OPERAZIONI DI SCRUTINIO – 2° PERIODO a.s. 2018/19 

 
Comunico che dal giorno venerdì 7 al giorno mercoledì 12 giugno 2019 sono convocati, secondo il 

calendario già pubblicato con circolare n.89 del 10/11/2019, i Consigli di tutte le classi per 
procedere con le operazioni di scrutinio finale; ricordo che per tali adempimenti è richiesta la 
costituzione del Collegio perfetto pertanto, in caso di assenza di uno o più componenti del 

Consiglio di classe, questa Dirigenza procederà con le nomine d’ufficio dei sostituti. 
Tutti i docenti in servizio devono essere disponibili, per tutto il periodo di durata delle 
operazioni di scrutinio per l’eventuale sostituzione dei colleghi assenti. 

I Consigli saranno presieduti dal Dirigente scolastico o, in sua assenza, dal Docente coordinatore 
di classe, come da delega (circ. n.19 del 17/9/2018). La conduzione di ogni scrutinio avverrà nel 
rispetto dei criteri di conduzioni deliberati nel Collegio docenti del 21/5/2019 e allegati alla 

presente (ALLEGATO A), in aggiunta si forniscono una procedura per la gestione dello scrutinio 
con il registro elettronico (ALLEGATO B) e una tempistica degli adempimenti a carico di ogni 
singolo docente (ALLEGATO E). Invito tutti docenti al rispetto degli adempimenti richiesti con 

puntualità e raccomando una verbalizzazione accurata e precisa durante tutte le fasi dello 
scrutinio. 
 

CHIUSURA DELL’ANNO SCOLASTICO 
Nelle ultime settimane di lezione invito tutti i docenti e, in modo particolare, i coordinatori, a 
coinvolgere le classi in un bilancio del lavoro svolto durante tutto l’anno scolastico, ripercorrendo 

insieme agli alunni, le fasi stabilite nel piano di lavoro della classe; è importante far acquisire agli 
studenti la consapevolezza del percorso appena concluso, della maturazione raggiunta, degli esiti 
scolastici ottenuti e delle difficoltà e/o delle incertezze ancora da affrontare. 

E' opportuno inoltre che ogni docente motivi la propria valutazione ad ogni singolo alunno non 
tanto in termini di voti, ma in riferimento al grado di raggiungimento degli obiettivi concordati e 
dei traguardi fissati per lo sviluppo delle competenze; infine, è utile stimolare i singoli studenti ad 

una consapevole autovalutazione.  
Ringrazio tutti i docenti per la preziosa collaborazione.  
Con osservanza 

F.to il Dirigente scolastico  

Elsa Perletti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3 comma2 del decreto legislativo 39/93 

ALLEGATI:  

- Allegato A – CRITERI DI CONDUZIONE DEGLI SCRUTINI 

- Allegato B – PROCEDURA INSERIMENTO VOTI 

- Allegato C – TABELLA CREDITO SCOLASTICO 

- Allegato D - TABELLA COMPORTAMENTO 

- ALLEGATO E - PROCEDURA OPERAZIONI DI SCRUTINIO – TEMPISTICA  

- MOD008 - TABELLA RIEPILOGO ESITI SCRUTINI 

- Estratto circolare 89 - Calendario scrutini finali a.s. 2018/19 


