
 

 

CIRCOLARE N. 400 

 

 

Bergamo, 08/07/2019 

 

AI DOCENTI TUTTI 

 

 

 

OGGETTO: VADEMECUM OPERAZIONIN DI SCRUTINIO/NOTA TECNICA 

 

Con la presente si trasmette la documentazione in oggetto. 

Si raccomanda una verbalizzazione accurata e precisa durante tutte le fasi dello scrutinio. 

 

 

Con Osservanza. 

 

F.to 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Elsa Perletti 

 
firma autografa sostituta da indicazione a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3, comma 2, D.Lgs 39/93 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALLEGATI: 

 

 NOTA TECNICA PER PROCEDURA OPERAZIONI DI SCRUTINIO registro elettronico 

 Allegato A – TABELLA CREDITO SCOLASTICO 

  



NOTA TECNICA – PROCEDURA OPERAZIONI DI SCRUTINIO 

 

IL GIORNO DELLO SCRUTINIO: 

 

Prima Fase: 

 

Il coordinatore: 

 

a) accede al R.E. con le proprie credenziali; 

b) sceglie l’opzione COORDINATORE – COORDINATORE DI CLASSE; 

c) relativamente alla classe in oggetto, digita DIFFERITO; 

d) insieme al CdC definisce eventuali SOSTITUZIONI; 

e) preme il bottone verde in alto “GO” 

f) invita i docenti a fornire le valutazioni delle prove integrative e a controllare la 

correttezza delle valutazioni inserite. 

 

Seconda Fase (Formalizzazione dello scrutinio): 

 

a) per ogni alunno del triennio scrutinato e ammesso alla classe successiva, verrà inserito 

il relativo credito scolastico facendo riferimento alla tabella allegata (allegato A); 

b) il coordinatore di classe e il segretario cureranno la redazione del verbale (si faccia 

riferimento al modello predisposto nel registro elettronico - verbale differito biennio 

completo oppure verbale differito terze e quarte completo, in formato word); 

c) Per le classi SECONDE (e PRIME nel caso di alunni nati nel 2003) compilare per tutti gli 

alunni con sospensione del giudizio nello scrutinio di giugno il modello di certificazione 

delle competenze (Tornare all’opzione COORDINATORE – COORDINATORE DI CLASSE e 

relativamente alla classe in oggetto digitare COMPETENZE); 

d) Al termine dello scrutinio, dopo aver attentamente eseguito tutte le operazioni 

precedenti, premere il tasto “FINE”; 

e) stampare in duplice copia il Tabellone dei Voti e procedere con la firma di tutti i docenti 

(entrambe le copie) 

f) raccogliere le valutazioni relative all’attività di Alternanza effettuata durante l’anno 

scolastico; 

 

Terza Fase (Termine dello scrutinio): 

 

Il coordinatore consegnerà in segreteria didattica, al Sig. Luca Togni, una cartelletta 

contenente: 

a) il verbale di scrutinio con allegata relazione del Coordinatore (1 copia firmata); 

b) tabellone dei voti (2 copie firmate da tutti i docenti); 

 

In caso di NON AMMISSIONE le motivazioni che hanno determinato la non promozione, 

dovranno essere verbalizzate in modo circostanziato e completo attraverso un dettagliato 

giudizio sintetico, che riepiloghi: 

 l’impegno, 

 la partecipazione al dialogo educativo, 

 il numero di insufficienze e la loro gravità, 

 la possibilità di recupero; 

 l’esito delle attività di recupero estivo e delle prove integrative sostenute. 

 

Si richiede una verbalizzazione attenta e scrupolosa, considerando che, per effetto della 

legge 241/90 (e successive modifiche), ogni alunno interessato può chiedere copia del 

verbale per la parte che lo riguarda. 

  



Allegato A -(articolo 15, comma 2, DECRETO LEGISLATIVO 13.04.2017, N. 62) 

Tabella Attribuzione credito scolastico 

Media dei 

voti 

Fasce di credito III 

anno 

Fasce di credito IV 

anno 

Fasce di credito V 

anno 

M < 6 - - 7-8 

M = 6 7-8 8-9 9-10 

6 < M <= 7 8-9 9-10 10-11 

7 < M <= 8 9-10 10-11 11-12 

8 < M <= 9 10-11 11-12 13-14 

9 < M <= 10 11-12 12-13 14-15 

 
NOTA - M rappresenta la media dei voti conseguiti in sede di scrutinio finale di ciascun anno scolastico. 

 


