
 

                                            CIRCOLARE N.322 
Bergamo, 3 giugno 2020 
 

Ai docenti tutti 
Personale ATA 
DSGA  

OGGETTO: OPERAZIONI DI SCRUTINIO – 2° PERIODO a.s. 2019/20 

Comunico che dal giorno lunedì 8 al giorno giovedì 11 giugno 2020 sono convocati, in video conferenza 

attraverso la piattaforma Microsoft Teams, secondo il calendario già pubblicato con circolare n.47 del 

10/10/2019, i Consigli di tutte le classi per procedere con le operazioni di scrutinio finale. 

L’ordine del giorno è il seguente: 

- Operazioni di scrutinio  

- Controllo libri di testo ( integrati a seguito della delibera del collegio docenti del 29 maggio 

2020, eventuali errori andranno comunicati alla segreteria didattica 

didattica@istitutoquarenghi.edu.it a cura del coordinatore entro sabato 13 giugno) 

- Varie ed eventuali 
Ricordo che per tali adempimenti è richiesta la costituzione del Collegio perfetto pertanto, in caso di 
assenza di uno o più componenti del Consiglio di Classe,, questa Dirigenza procederà con le 
nomine d’ufficio dei sostituti. 
Tutti i docenti in servizio devono essere disponibili, per tutto il periodo di durata delle 
operazioni di scrutinio per l’eventuale sostituzione dei colleghi assenti. 
I Consigli saranno presieduti dal Dirigente scolastico o, in sua assenza, dal Docente coordinatore di 
classe, come da delega (circ. n.31 del 02/10/2019). La conduzione di ogni scrutinio avverrà nel 
rispetto dell’O.M. 10 e 11 del 16 maggio 2020 e della nota n. 8464 del 28/5/2020. 

In aggiunta si forniscono una procedura per la gestione dello scrutinio con il registro elettronico 

(ALLEGATO C) e una tempistica degli adempimenti a carico di ogni singolo docente (ALLEGATO E). 

Invito tutti docenti al rispetto degli adempimenti richiesti con puntualità e raccomando una 

verbalizzazione accurata e precisa durante tutte le fasi dello scrutinio.  

La presente circolare verrà illustrata nell’incontro con i docenti coordinatori di classe il giorno 5 maggio 

alle ore 14.30 in videoconferenza (collegarsi al gruppo COLLEGIO DOCENTI). 

Come già anticipato durante il Collegio Docenti u.s., solo i docenti Coordinatori potranno fare richiesta 

per poter  effettuare tutte le operazioni di scrutinio in presenza in un’aula dell’istituto con le 

attrezzature, la connessione e con il supporto tecnico della scuola, scrivendo una mail di interesse a 

vicepresidenza@istitutoquarenghi.edu.it. Rimane inteso che tutti gli altri docenti del Consiglio di classe 

si collegheranno in videoconferenza. 

La seduta dovrà essere videoregistrata a cura del docente coordinatore. 

Ringrazio tutti i docenti per la preziosa collaborazione. 

Con osservanza.  

F.to il Dirigente scolastico 

Elsa Perletti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3 comma2 del decreto legislativo 39/93 

ALLEGATI 

- Allegato A – criteri di conduzione degli scrutini finali  

- Allegato B – TABELLE CREDITO SCOLASTICO – classi terze e quarte 

- Allegato C – PROCEDURA INSERIMENTO VOTI, PIA E PAI 

- Allegato D – Griglia di valutazione del COMPORTAMENTO 

- Allegato E - PROCEDURA OPERAZIONI DI SCRUTINIO – TEMPISTICA 

- Allegato F – libri di testo a.s. 2020-21 suddivisi per classe 

- Estratto circolare 47 - Calendario scrutini finali a.s. 2019/20 
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