
 
 

CIRCOLARE N. 267 

Bergamo, 6 aprile 2020 

 Al PERSONALE ATA 

 P.c.  docenti tutti 

 Sito 

OGGETTO: Attivazione utenze Office 365 per il PERSONALE ATA dell’Istituto  

Quarenghi. 

 

In questo periodo di sospensione delle attività didattiche, dovute all’emergenza sanitaria in atto 

è stata implementata la piattaforma Office 365 di Microsoft per tutto l’istituto Quarenghi, al fine 

di supportare sia le attività didattiche che le attività lavorative a distanza. 

Per rendere agevole le comunicazioni con il personale di segreteria da remoto, sono state crea-

te le utenze del sistema Office 365 anche per tutto il personale ATA, che ora potrà operare con 

gli strumenti software che tutto l’istituto possiede, mantenendo il contatto tra Presidenza, Se-

greteria, Collaboratori scolastici ed anche Docenti e Alunni. 

 

A tal fine l’Istituto ha predisposto per tutto il personale amministrativo, tecnico e ausiliario una 

utenza di Office 365 comprendente gli applicativi più noti quali Word, Excel e Power Point, oltre 

ad una casella di posta elettronica e numerose altre applicazioni presenti nel pacchetto, quali 

Teams, utile in questo periodo per poter effettuare riunioni da postazioni remote (in rete si 

possono reperire numerosi video tutorial che illustrano le modalità di funzionamento di questa 

applicazione). 

Per attivare le utenze si allega un breve vademecum a cura del Prof. Antonio Curcio, referente 

dell’attività. Per problemi inerenti l’attivazione è possibile contattare il docente all’indirizzo 

antonio.curcio@istitutoquarenghi.edu.it 

Ringrazio tutti i docenti del team Digitale per il prezioso e costante supporto che stanno offrendo 

all’Istituto. 

Cordialità. 

F.to il Dirigente scolastico 

Elsa Perletti 
firma autografa sostituta da indicazione a mezzo stampa,  ai sensi dell’art.3, comma 2, D.Lgs 39/93 

 

ALLEGATO: vademecum 
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