
 

 

 

CIRCOLARE N. 143 

Bergamo, 11 dicembre 2019 

 Ai docenti tutti 

 Personale A.T.A. 

 D.S.G.A. 

 Registro elettronico 

 

OGGETTO: OPERAZIONI DI SCRUTINIO 1° PERIODO A.S. 2019/2020 –  

         MODALITÀ DI RECUPERO E COMUNICAZIONE PAUSA DIDATTICA 

 

Di seguito si forniscono le indicazioni che devono essere seguite per la preparazione e la conduzione 

delle operazioni di scrutinio del 1° periodo (trimestre). 

 

PREPARAZIONE DEGLI SCRUTINI 

In occasione degli scrutini del 1°periodo è necessario un rigoroso rispetto delle scadenze, non solo per 

garantire un regolare svolgimento dello scrutinio stesso ma, soprattutto, per consentire al coordinatore 

di studiare preventivamente il quadro generale e di analizzare la situazione della classe.  

NON POSSONO ESSERE ACCETTATI RITARDI DI COMPILAZIONE. 

I voti rappresentano la “proposta del docente al consiglio di classe” e non sono la media aritmetica 

delle votazioni riportate nel trimestre, ma la sintesi di un giudizio di merito sullo sviluppo del percorso 

formativo dell'allievo, sono cioè la misura del processo di apprendimento e del raggiungimento delle 

competenze disciplinari concordate.  

La valutazione proposta deve essere il risultato di un congruo numero di verifiche in accordo con 

quanto previsto nella programmazione disciplinare dei diversi dipartimenti.  Eventuali voti negativi 

riferiti ad aspetti di apprendimento per cui l’alunno ha successivamente documentato un recupero 

positivo vanno ponderati in rapporto al risultato finale realizzato.  

Naturalmente, tutte le verifiche e le valutazioni devono essere effettuate entro e non oltre il  

21/12/2019. 

Al termine del trimestre tutti i docenti (e in modo particolare i coordinatori di classe) coinvolgeranno le 

classi in un bilancio dell'attività scolastica del trimestre, ripercorrendo insieme le fasi stabilite nel piano 

di lavoro della classe per far acquisire agli studenti la consapevolezza del percorso svolto, della 

maturazione della classe, delle difficoltà e delle incertezze ancora da affrontare. 

E' opportuno inoltre che ogni docente motivi la propria valutazione ad ogni singolo alunno non tanto in 

termini di voti, ma in riferimento proprio al grado di raggiungimento delle competenze; infine, è utile 

stimolare i singoli studenti ad una consapevole auto-valutazione. 

 
PRIMA DEGLI SCRUTINI, e comunque non oltre LE ORE 20:00 DEL 3 GENNAIO 2020, 

dovranno essere completate le seguenti fasi: 

a) ogni docente dovrà inserire i voti proposti nell’apposita griglia disponibile su SPAGGIARI che 

raccoglie tutti i voti per disciplina, formulando una proposta di voto “intero”, ossia senza mezzi 



 

punti, senza percentuali e/o segni di “più o meno”. (si veda la procedura di inserimento voti 

allegata – ALLEGATO A) 

b) ogni docente dovrà compilare, per ogni alunno insufficiente, la sezione NOTE,  (si veda la 

procedura di inserimento voti – ALLEGATO A) 

c) per ogni alunno DSA che presenti insufficienze è necessario precompilare la relativa scheda 

(allegato B).  

 

DURANTE GLI SCRUTINI:  

a) ogni docente controllerà la correttezza delle valutazioni inserite; 

b) ogni docente si accerterà, per ogni alunno, della correttezza tra le modalità di recupero 

preinserite nella sezione NOTE in fase di proposta e quelle deliberate in sede di scrutinio;  

c) per ogni alunno verrà deliberato il voto di comportamento; 

d) SOLO PER LE CLASSI DEL BIENNIO E LE CLASSI TERZE: il Consiglio di Classe delibererà 

l’assegnazione di max. n.2 corsi di recupero per alunno, per tutti gli studenti che presenteranno 

una valutazione gravemente insufficiente (minore o uguale a 4). I nominativi degli studenti 

segnalati per i corsi di recupero andranno indicati nel modulo allegato (ALLEGATO C) e lo stesso 

dovrà essere consegnato in vicepresidenza, a cura del coordinatore,  il giorno successivo allo 

scrutinio. Si ricorda che i corsi di recupero partiranno dal 20 gennaio 2020 e saranno previsti 

per le seguenti classi e discipline: 

PER LE CLASSI DEL BIENNIO – massimo due corsi per ogni alunno – scegliendo tra le 

seguenti discipline : MATEMATICA-ITALIANO-INGLESE-TTRG 

PER LE CLASSI TERZE - massimo due corsi per ogni alunno – scegliendo tra le seguenti 

discipline : MATEMATICA- TOPOGRAFIA-PCI – TECNOLOGIE DEL LEGNO 

e) il coordinatore di classe e il segretario cureranno la redazione del verbale (si faccia riferimento 

al modello predisposto nel registro elettronico - verbale primo periodo in formato word – 

prestando attenzione a tutte le modalità di recupero individuate che devono corrispondere a 

quelle indicate nel giudizio per singolo alunno).  

 

AL TERMINE DELLO SCRUTINIO 

Il coordinatore consegnerà in segreteria: 

a) il verbale di scrutinio 

b) il tabellone firmato da tutti i docenti 

c) le schede per gli alunni DSA 

 

Il coordinatore consegnerà in Vicepresidenza: 

d) il modulo relativo agli alunni partecipanti al corso di recupero (ALLEGATO C)  

 

Si comunica inoltre che, nella settimana dal 7/01/2020 al 13/01/2020, si svolgerà la pausa 

didattica durante la quale non sarà possibile effettuare verifiche scritte/orali o svolgere nuovi 

argomenti, ma solo effettuare recupero in itinere o approfondimenti. Si consiglia, per le materie in cui 

è prevista la compresenza con l’ITP, che si organizzi l’attività di recupero e di approfondimento per 

gruppi distinti. 

Infine si ricorda che tutti gli alunni che presentano un’insufficienza, lieve o grave sulla pagella del 1° 

trimestre, dovranno sostenere una prova di recupero da effettuarsi entro il giorno 20 febbraio 2020. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 
F.to   Il Dirigente Scolastico 

Elsa Perletti 
firma autografa sostituta da indicazione a mezzo stampa,  ai sensi dell’art.3, comma 2, D.Lgs 39/93 

 

ALLEGATI:  

A – PROCEDURA INSERIMENTO VOTI 

B – SCHEDA DSA 

C – MODULO ALUNNI PARTECIPANTI AI CORSI DI RECUPERO 

D – CALENDARIO SCRUTINI 1^ PERIODO a.s. 2019/20 

 



 

ALLEGATO D: 

CALENDARIO SCRUTINI A.S. 2019-2020 
 

SCRUTINI PRIMO PERIODO – GENNAIO 2020 
 

Martedì 07 gennaio 2020 

Orario Classi Aula 

14.30 – 15.30 2V 108 

14.30 – 15.30 3L 101 

15.30 – 16.30 1V 108 

15.30 – 16.30 5L 101 

16.00 – 17.00 4AS 104 

16.30 – 17.30 5T 108 

17.00 – 18.00 5AS 104 

17.30 – 18.30 1B 108 

 
Mercoledì 08 gennaio 2020 

Orario Classi Aula 

14.30 – 15.30 5D 108 

15.30 – 16.30 5G 108 

15.30 – 16.30 4L 101 

16.00 – 17.00 3AS 104 

16.30 – 17.30 4G 108 

17.00 – 18.00 2AS 104 

17.30 – 18.30 1T 108 

18.30 – 19.30 2T 108 

 
Giovedì 09 gennaio 2020 

Orario Classi Aula 

14.30 – 15.30 1A 108 

15.30 – 16.30 2B 108 

16.30 – 17.30 3D 108 

17.30 – 18.30 3T 108 

18.30 – 19.30 4M 108 

 
Venerdì 10 gennaio 2020 

Orario Classi Aula 

14.30 – 15.30 3G 108 

14.30 – 15.30 2A 101 

15.30 – 16.30 4D 108 

15.30 – 16.30 2C 101 

17.30 – 18.30 3V 108 

18.30 – 19.30 4T 108 

 


