
 

 
CIRCOLARE N. 126 

Bergamo, 28 novembre 2019 
 A tutti gli studenti e ai loro genitori 

 Ai docenti  
 Al Personale ATA 

 
OGGETTO: AVVIO SPORTELLO DI SUPPORTO DIDATTICO – SPORTELLO HELP 

Gent.li genitori, 

si comunica che, a partire dal mese di dicembre 2019 e fino al termine del mese di maggio 

2020, avrà inizio l’attività di sportello didattico, cosiddetto sportello help, come da calendario allegato. 
Possono iscriversi allo sportello didattico tutti gli studenti che hanno bisogno di un supporto per lo studio 

e/o per l’esecuzione di un compito particolare e/o per qualsiasi altro aiuto didattico. L’accesso allo 

sportello è libero e gratuito.  
Tale attività verrà svolta in orario pomeridiano. Eventuali integrazioni al calendario allegato, a partire dal 

secondo periodo, saranno comunicate successivamente.  
Per motivi organizzativi ad ogni sportello possono partecipare da un numero minimo di due studenti fino 

ad un numero massimo di sei studenti, possibilmente della stessa classe o di classi parallele e con non 

più di due argomenti da trattare.  
Si ricorda che la sorveglianza pomeridiana degli studenti sarà assicurata solo durante l’orario di 

presenza allo sportello. 
 
Per accedere al servizio è necessario prenotarsi, tramite registro elettronico, con almeno due 
giorni di anticipo rispetto alla lezione prevista. La procedura è la seguente: 

1) accedere al Registro Elettronico con le proprie credenziali;  
2) scegliere l’opzione SPORTELLO – PRENOTA ATTIVITA’ DI SPORTELLO;  
3) cliccare sul nominativo materia/docente prescelto indicando l’argomento per il quale si richiede 

la lezione  
Il docente potrà visualizzare tutte le prenotazioni accedendo alle sezioni COLLOQUI – COLLOQUI CON LA 

FAMIGLIA e cliccando in alto a destra sulla dicitura SPORTELLO.  
Si chiede gentilmente agli alunni, in caso di impedimento a partecipare al corso, di cancellare la propria 

prenotazione con la stessa procedura sopra descritta ALMENO IL GIORNO PRIMA DELLA DATA FISSATA 

E AVVISARE A VOCE IL DOCENTE.  
Prima di svolgere l’intervento di sportello, ogni docente avrà cura di ritirare presso l’ufficio di Segreteria 

Amministrativa il modulo cartaceo per la registrazione dell’attività svolta. Il modulo dovrà essere 

riconsegnato, debitamente compilato in ogni sua parte, alla Segreteria (sig. Pietro Figheri) entro la 

mattina successiva o comunque non oltre il giorno sabato della stessa settimana.  
Infine, per motivi di sicurezza e per la necessità di monitorare le presenze degli studenti in attività 

pomeridiane, si richiede al docente che effettuerà lo sportello help di firmare la propria presenza nel 

foglio giornaliero delle sostituzioni, disponibile presso l’ingresso dell’edificio.  
Con osservanza 

F.to  Il Dirigente Scolastico 
Elsa Perletti  

firma autografa sostituta da indicazione a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3, comma 2, D.Lgs 39/93 

Allegato 1: calendario settimanale e prospetto orario sportello di supporto didattico 

Allegato 2: modulo svolgimento attività 

  



PROSPETTO ORARIO ATTIVITÀ DI SPORTELLO DIDATTICO 

 

DISCIPLINA DOCENTE CLASSI GIORNO ORARIO AULA 

 

MATEMATICA  

 

 

CURCIO D. 

 

TRIENNIO 

 

LUNEDÌ  

 

13.00-14.00 

 

301 

 

TOPOGRAFIA  

 

 

CURCIO A. 

 

TRIENNIO 

 

LUNEDÌ  

 

13.00-14.00 

 

104 A 

 

PCI 

 

 

REGONESI  

 

TRIENNIO 

 

LUNEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

303 

 

PCI 

 

 

ZAMBELLI 

 

TRIENNIO 

 

LUNEDÌ 

 

 

13:00-14:00 

 

304 

 

MATEMATICA  

 

 

MANSI  

 

TRIENNIO 

 

MARTEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

304 

 

MATEMATICA  

 

 

CHIARELLI  

 

BIENNIO 

 

MARTEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

301 

 

MATEMATICA  

 

 

CROTTI  

 

TIS 

 

MARTEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

308 

 

TTRG 

 

 

CASSARO  

 

BIENNIO 

 

MARTEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

114 

 

ESTIMO  

 

 

LANZENI  

 

TRIENNIO 

 

MARTEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

112 

 

INGLESE 

 

 

CHIUMIENTO  

 

TUTTE 

 

MERCOLEDÌ  

 

13.00-14.00 

 

114 

 

ITALIANO  

 

 

GIANNETTA  

 

TUTTE 

 

MERCOLEDÌ  

 

13.00-14.00 

 

112 

 

INGLESE 

 

 

CHIUMIENTO  

 

TUTTE 

 

GIOVEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

301 

 

ITALIANO  

 

 

GIANNETTA  

 

TUTTE 

 

GIOVEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

303 

 

FISICA-

CHIMICA 

 

LANZENI  

 

 

BIENNIO 

 

GIOVEDÌ  

 

14.10-15.10 

 

305 

 

PCI 

 

 

REGONESI  

 

TRIENNIO 

 

VENERDÌ   

 

14.10-15.10 

 

309 

 

 

TOPOGRAFIA  

 

 

GUARNACCIA  

 

TRIENNIO 

 

VENERDÌ   

 

14.10-15.10 

 

311 

 
  



 

 

MODULO – SPORTELLO HELP 

 

 

Disciplina: _____________________________   

Docente: _____________________________   

Data: __________________ Orario: __________________ 

Durata:  1h  2h   

 

Attività svolta: 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

 

FIRMA DEL DOCENTE _____________________________ 

 

Alunno Classe Firma 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Da riconsegnare in Segreteria Amministrativa (sig.Pietro Figheri) entro il sabato della settimana di effettuazione dello sportello 

 
MODULO 061 – SPORTELLO HELP 


