
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Circolare n. 279 
 

Bergamo, 21 marzo 2023 
 

 Agli studenti e alle famiglie 
 Ai docenti TUTTI 
 P.c. personale ATA 
 Registro Elettronico 
 SITO 

 
 

OGGETTO: Ricevimento collettivo genitori – 28 marzo 2023 

 

Gent.li genitori,  

vi comunico che martedì 28 marzo p.v. dalle ore 16.00 alle ore 19.00 si svolgeranno i 

colloqui generali con i docenti, in modalità a distanza. Per richiedere ed effettuare un colloquio 

con un docente il genitore dovrà seguire la seguente procedura: 

 

Per la prenotazione tramite Registro Elettronico: 

- Accedere al R.E. utilizzando le proprie credenziali; 

- Nella pagina iniziale scegliere la funzione COLLOQUI – PRENOTA COLLOQUIO 

CON DOCENTE 

- in alto a destra, scegliere l’icona con la scritta COLLOQUI GENERALI 

- Selezionare l’opzione NUOVO APPUNTAMENTO; 

- Scegliere dal menù a tendina il docente, cliccare sull’orario di preferenza in 

grigio e confermare. 

Una volta prenotato il colloquio compare il bottone CANCELLA per annullare 

l’appuntamento, se necessario. 

Per lo svolgimento del colloquio nell’orario indicato: 

- Utilizzare l’account del proprio figlio per collegarsi a MsOffice 365; 

- Attendere che il docente attivi la videochiamata tramite l’applicazione TEAMS. 

 

 

Per permettere un’adeguata fruizione del servizio, la scuola consentirà al massimo 18 colloqui, 6 

per ogni ora. La prenotazione sarà possibile a partire dalla mattina di mercoledì 22 marzo. 

 

I docenti potranno realizzare il ricevimento dalla propria dimora, in caso di impossibilità, possono 

accedere alle postazioni dell’istituto, previa comunicazione alla Vicepresidenza. 

 

 

 

Cordialità. 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 

Elsa Perletti 
 firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3, comma 2, D.Lgs 39/93 


