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Bergamo, 08/01/2020

Oggetto: Indizione di una RDO su MEPA - Determina a contrarre per 1’indizione di procedura
negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b, del D.1gs. n. 50/2016 e s.m.i., da espletare tramite procedura
di richiesta di offerta (RdO) sul mercato elettronico della pubblica amministrazione (MePA), per
I’acquisizione di materiale di cancelleria.

Il Dirigente Scolastico

PREMESSO che si rende necessario ’avvio di una procedura negoziata da espletare tramite
procedura di  richiesta di offerta (RdO) sul mercato elettronico della pubblica
amministrazione (MePA), per 1’acquisizione di materiale di cancelleria;

VISTO il RD 18 novembre 1923, n. 2440, concernente 1’amministrazione del
Patrimonio e la Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento
approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii. ;

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” ess.mm.ii.;
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concemente il

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche,
ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento
di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante ‘“Norme generali
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e
ss.mm.ii. ;

VISTO il D.Lgs 50/2016 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”,

aggiornato con il D.Lgs 56/2017, che rappresenta 1’attuazione delle direttive
2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di
concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori
nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il
riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori,
servizi e forniture.

VISTO l'art. 32 comma 2 del D. L.gs 50/2016, il quale dispone che prima dell'avvio delle



VISTO

VISTO

VISTA

procedure di affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici
decretano o determinano di contrarre, in conformita ai propri ordinamenti,
individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli
operatori economici e delle offerte;

il Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici (D.P.R. 5 ottobre
2010, n. 207);

il Decreto Interministeriale 28 Agosto 2018 n. 129 - “Regolamento concernente le
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni
scolastiche";

la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 448/2019 di approvazione del Programma
Annuale Esercizio finanziario anno 2020;

DECRETA

Art. 1 Oggetto

L’avvio una procedura negoziata da espletare tramite procedura di richiesta di offerta (RdO) sul
mercato elettronico della pubblica amministrazione (MePA), per la fornitura del seguente materiale:

n. Descrizione Misura/formato Quantita
1 |Post-it foglietti riposizionabili colore giallo 76x76 15 conf.
2 |Post-it foglietti riposizionabili colore giallo 51x51 5 conf.
3 |Post-it foglietti riposizionabili colore giallo 38x51 5 conf.
4 |Post-it foglietti riposizionabili colore giallo 76x51 15 conf.
5 |Punti per cucitrice Zenith 551 (Art.515 (24/6) 3 conf. da 1000 pz
6 |Buste con bottone Ad 50 pz
7 |Buste trasparenti a U chiusura su tre lati (senza fori) A3 -30x42 cm 120 pz
8 |Buste commerciali senza finestra A4 2000 pz
9 |Buste commerciali senza finestra 11x23 2000 pz
10 |Forbici da circa 20 cm 20 cm 5pz
11 |Cutter con rivestimento in plastica e lama retrattile lama 18 mm 4 pz
12 |Nastro adesivo trasparente 48 mm x 66 mt 10 pz
13 |Nastro adesivo marrone (da pacchi) 48 mm x 66 mt 12 pz
14 |Nastro adesivo trasparente (diametro largo) 19 mm x 33 mt 12 pz
15 |Nastro adesivo telato vari colori 50 mm x 30 mt 10 pz




16 |Nastro biadesivo 25 mm x 50 mt 3 pz
17 |Dispenser per nastro adesivo per nastri da 33 e 66 mt nastri da 33 e 66 mt 1pz
18 |Nastro adesivo carta stretto 19 mm x 50 mt 3pz
19 |Nastro adesivo carta largo 50 mm x 50 mt 3 pz
20 |Porta nome orizzontale 6x10 cm 1 conf. (100 pz)
21 |Portachiavi con etichetta colori assortiti 50 pz
22 |Cartellina a tre lembi colori assortiti in cartoncino 25,4x33,4 150 pz
)3 Carte.llina con elastico in cartone rigido colori assortiti 3 TEIE 40 pz
lembi
91 Carte.llina con elastico in cartone rigido colori assortiti 3 28x37 40 pz
lembi
25 |Fermagli zincati triangolari n.3 32 mm 30 conf.
26 |Dorsini arrotondati da 40 fogli 8 mm 50 pz
27 |Dorsini arrotondati da 75 fogli 11 mm 30 pz
28 |Dorsini arrotondati da 110 fogli 16 mm 25 pz
29 |Dorsini arrotondati da 25 fogli 4 mm 50 pz
30 |Copertine trasparenti per rilegature Ad 5 conf.
31 S:izrli:esjif:?;t:iva adesiva oppure busta ad U adesiva ", 50 pz
32 |(Collain stick 21-22¢g 12 pz
1 conf.
33 |Fettucce in gomma colore verde diam. 1,20x 8
Da1kg
34 |Puntine da disegno plastificate colori assortiti 5 conf.
35 [Pennarelli Velleda per lavagna colore nero 50 conf. da 12 pz
36 |Pennarelli Velleda per lavagna colore blu 50 conf. da 12 pz
37 |Pennarelli Velleda per lavagna colore rosso 50 conf.da 12 pz
38 |Pennarelli Velleda per lavagna colore verde 10 conf. da 12 pz
39 |Gomma matita colore bianco 30 pz
40 |Portablocco singolo in cartone con molla A4 20 pz
41 A4, 20 mt 6 conf.

Bobine per plastificazione a freddo (Leit2-cartrige 20 m.




A4 cold laminator)

42 |Portaprogetto a bottone 25x35 colori assortiti Dorso 8 20 pz
43 |Portaprogetto a bottone 25x35 colori assortiti Dorso 15 20 pz
44 |Portaprogetto a bottone 25x35 colori assortiti Dorso 4 5 pz

45 |Evidenziatori punta a scalpello colori assortiti 50 pz
46 |Raccoglitore Oxfort colori assortiti Dorso da 8 cm 20 pz
47 |Raccoglitore Oxfort colori assortiti Dorso da 5 cm 10 pz
ik Buste a foratura universale finitura liscia 22x30 alto s 100 pz

spessore

Buste a foratura universale in polipropilene buccia 22x30

49 A4 500 pz
cm
50 |Penne a sfera nere 1 conf.
51 [Matite 4 conf. (12/20 pz)
52 |Raccoglitore a 4 anelli tondi struttura in cartone 5pz
53 |Segna-pagina post-it colori assortiti 45x12 2 conf. (125 pz)
54 |Rotolo D-C-Fix foglio autoadesivo trasparente 3pz
55 |Fogli protocollo a quadretti rigatura 5m carta gr/mq 60 A4 6 scatole

Carta millimetrata Picarta Fabrianese 60044 Fabriano — .
56 29,7x42 - 50 fogli 10 conf. (da 5 pz)

AN- Blocco millimetrato 29,7x42 fogli 50

Art. 2 Criterio di scelta

Il contraente verra selezionato attraverso una richiesta d’offerta, tramite il portale degli acquisti in
rete della Pubblica Amministrazione.

Il criterio di scelta ¢ quello a minor prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D.Lgs 50/2016. In
riferimento al codice degli appalti, 1’Istituzione scolastica si riserva il diritto di procedere ad
appaltare la gara anche in presenza di una sola offerta, se conforme alle specifiche tecniche come da
capitolato tecnico.

Art. 3 Importo

L’importo di spesa presunto ¢ di circa € 2.500,00 (mille/00), IVA compresa. L’importo comprende
il servizio e le spese di trasporto delle merci.

Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi
entro i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, ’esecutore del contratto espressamente
accetta di adeguare la fornitura



oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 106 comma 12 del D. Lgs. 50/16.
Art. 4 Tempi di esecuzione
La consegna del materiale dovra avvenire entro sette giorni dalla stipula del contratto.
Art. 5 Attivita istruttoria
L’attivita istruttiva viene affidata al D.S.G.A Sergio Marro.

Art. 6 Amministrazione trasparente
La presente determina ¢ pubblicata on line sul sito della scuola alla sezione Amministrazione trasparente.

IL DIRIGENTH SCOLASTICO
ELSA [RERLETTI
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